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COMUNICACION ADMINISTRATIVA ELECTRONICA
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Ayuntamiento de Manzanares

Expediente: POLICIA LOCAL. 2 plazas. ACCESO LIBRE (OPE [Num. Expediente:
2024) MANZA2024/16029

AVISO

SOBRE LA PRESENTACION DE SUBSANACIONES / ALEGACIONES

VISTA la cantidad de solicitudes excluidas en este proceso de seleccién y el nimero de presentacion
de Subsanaciones presentadas de forma distinta a la establecida en las Bases que rigen el proceso, de
conformidad con la Ordenanza Municipal reguladora la obligacion de relacionarse a través de medios
electronicos para solicitud de inscripcion en determinadas pruebas selectivas de acceso al empleo publico
(Publicada en el BOP, Nimero 26, de 7 de Febrero de 2023),

SE AVISA

EXCLUSIVAMENTE solo se admitiran las SUBSANACIONES QUE SE REALICEN DE ACUERDO
CON LO ESTABLECIDO EN LA ORDENANZA MUNICIPAL, QUE SE REALIZARAN A TRAVES DE LAS |
FASES QUE SE DETALLAN MAS ABAJO.

NO SE TENDRAN POR PRESENTADAS LAS SUBSANACIONES QUE SE REALICEN POR OTRA

VIA

URL: https:/lwww.manzanares.es/ayuntamiento/sede-electronica

Wi . S
I Ayuntamiento - [l Ciudad - # Centros - [ Actualidad - [ Sede Electrénica - _E f vy G+ &

nicio / Ayuntamiento / Sede Electronica

Sede Electronica

Bienvenido a la Sede Electrénica del Ayuntamiento de Manzanares.

Desde aqui podra realizar aigunos tramites electronicos con el de EI Gnico requisito es disponer de un Certificado Digital o DNIe. En Ia parte inferior de esta pagina encontrara enlaces con
informacion para obtener estos certficados.

Tramites Disponibles

« Tabion electronico:

« Registro telematico

+ Comunicacion administrativa electronica
+ Consulta del registro

+ Consulta de expediente ciudadanos

+ Consul
« PORTAI ma de convenios y contratos)

- Obtencién de los volantes o certificados de empadronamientos

Presentacion Telematica de Solicitudes a Procesos Selectivos

telematico de procesos selectivos
mentacion complementaria

Portal Tributario

+ Acceso al portal ributariol

FASES DE TRAMITACION DE LAS SUBSANACIONES
Véase en la pagina siguiente
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Ayuntamiento de Manzanares

COMUNICACION ADMINISTRATIVA ELECTRONICA

Area/Servicio: OFICINA DE TRAMITACION/PERSONAL

FASES DE TRAMITACION DE LAS SUBSANACIONES
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Se aconseja el USO del Certificado Digital (el uso de
Cl@ave Permanente genera incidencias en la fase de
firma, AJENAS AL SERVICIO DEL EXCMO AYTO DE
MANZANARES).

El uso de Ci@ve Permanente requiere la firma con
CL@VE

El uso de Certificado Digtal requiere la firma con
AUTOFIRMA

2. Entrada al Sistema de presentaciéon de Subsanaciones
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COMUNICACION ADMINISTRATIVA ELECTRONICA

Area/Servicio: OFICINA DE TRAMITACION/PERSONAL

Ayuntamiento de Manzanares

3. Cumplimentacion de la subsanacion
SUBSANACION DE DEFECTOS ¥ TRAMITACION DE INCIDENTES EN UN EXPEDIENTE INICIADO

Datos del interasado

Bocsmeme ve ot dac

tombre:

Omiscel represenedn
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Datae e la Salietud
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Lalserloms ol spad arraqua dacza Justll e3r 2 madifear
s AT -
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Expon=*

Sulcha - ani

Frrheran nue se Anexan 207

1-Usks anaxes owe.mn«:nm‘ s bty o SR AR 40 e SEM R EEH T 34 S bleraddn
Se debe Seleccion afio 2024

El sistema de identificacion reconoce al
ASPIRANTE

4. Seleccion del Expediente SOLICITUD DE PARTICIPACION

SUBSANACION DE DEFECTOS Y TRAMITACION DE INCIDENTES EN UN EXPEDIENTE INICIADO

Datos del interesada

Datos del representada

Seleccione el representado =i acriis como representante, en otro cazo vaya l apartada Datos de 1a Sailcitud

Seleccionar

= / La solicitud

MANZADI2424048 - Solicitud a MANZAZ02424048 POLICIA LOCAL. 2 plazas. ACCESO LIBRE (OPE 2024) de XX000000000GK

Cumplimentar el
Expone

Cumplimentar el
SOLICITA

Ficheros que se Anexan
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COMUNICACION ADMINISTRATIVA ELECTRONICA

Area/Servicio: OFICINA DE TRAMITACION/PERSONAL

Ayuntamiento de Manzanares

5. Adjuntar fichero (Se aconseja PDF)
Ficheras que se Anexan

1.- Debe anexar la documentacién en cada caso segtin lo dispuesto en la comunicacién de subsanacidn

2.-Para adjuntar los ficheros, pulse el botén examinar. Seleccione el fichero que desee anexar a la sclicitud. Si el
documento esté en soporte papel, debe escanearlo con carécter previo.

3.- Eltamafio méximo de los ficheros a anexar es de 20 MB.

Archivo ZIP: ‘ Seleccionar archivo | Ningun archive seleccionado ‘
Archivo ODT/DOC: ‘ Seleccionar archivo | Ningtin archivo seleccionado ‘
Archivo PDF: ‘ Seleccionar archivo | Ningtin archivo seleccionado ‘
Archivo |PG: ‘ archivo | Ningun archive seleccionado ‘

Autorizacién de consulta de datos de caracter personal

De conformidad con lo dispuesto en el art. 28.2 de la Ley 39/2013, 1 de Octubre, los interesados no estardn
obligados a aportar documentos que hayan sido elaborados por cualquier Administracion. En el misma precepto se
indica que se presumirs que la consulta u obtencién es autorizads por los interesados salvo que conste en el
procedimiento su opesicién expresa o la ley especial aplicable requiera consentimienta expreso. En consecuencia,
salvo que expresamente se sefiale otra cosa en el apartado de expone ¢ solicita de este formulario, esta entidad
recabara los documentos que sean precisos para la ramitacion del expediente a través de sus redes corporativas o
mediante consulta a las plataformas de intermediacién de datos u otros sistemas electrdnicos habilitados al
efecto.

dos mediante el presente formulario vidades de

n incorporados al Reg
ntidad local con la finalidad de recey
r sus derechos de pro

egistroy traslado al 6rgano competente
nsable del

para su tramit s ante la misma como re;

tratamiento.

Informacién sobre Notificaciones Electrénicas

QUEREMOS SER MAS AGILES Y CONTESTARLE CON RAPIDEZ
Puede acceder a la notificacion electrénica de las resoluciones que sean de su interés a través de:
* Notifica/DEH/Carpeta Ciudadana
RAPIDO, GRATUITO, SIN PAPEL.

6. FIRMAR SUBSANACION
Datos de la Solicitud

Asunto: MANZA2024/24048 - Solicitud a MANZA2024/24048 POLICIA LOCAL. 2 plazas.
ACCESO LIBRE (OPE 2024) de 3000000000

Ndmero de expediente: ~ MANZA2024/24048
Expone: ASDF
Solicita: ASDF

Autorizacién de consulta de datos de caracter personal

De conformidad con lo dispuesto en el art. 28.2 de la Ley 39/2015, 1 de Octubre, los interesades no estwarén
obligados a aportar documentos que hayan sido elaborados por cualquier Administracién. En el mismo
precepto se indica que se presumird que I consulta u obtencidn es autarizada por los interesados salvo que
conste en el procedimienta su opesicion expresa o |a ley especial aplicable requiera consemtimiente expraso.
En consecuencia, salve que expresamente se sefiale otra cosa en el apartada de expane o solicita de este
farmulario, esta entidad recabaré los documentos que sean precisos para la tramitacién del expediente a
través de sus redes corporativas o mediante consulta a las plataformas de intermediacién de datos u otros
sistemas electrénicos habilitados al efecto.

os mediante el pres formulario serén ades de

porados al Regis
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ATENCION
A PARTIR DEL 18 de ENERQ de 2016 se introducen modificaciones técnicas que simplifican y facilitan el proceso de
presentacién y recepcién de documentos electrénicos.
Descargue e instale en su ordenador el software AUTOFIRMA, la version actual es la 1.6.
Si ya tenia instalado AUTOFIRMA y tiene problemas al firmar descargue e instale de nueva AUTOFIRMA
Autofirma requiere version 11 de Internet Explorer y superior, también funciona en otros navegadares como Google
Chrome.
Haga click en el siguiente enlace y siga las instrucciones:

» DESCARGAR SOFTWARE AUTOFIRMA CLICKAR AQUi

= En caso de duda puede consultar este video tutorial

Ver Solicitud | Firmar
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Ayuntamiento de Manzanares

7. Firmar Subsanacion

f&~=  FIRma Electrénica - FIRe

Firma solicitada por Sigem

Seleccione el sistema de firma

Para los que han utilizado Sistema Para los que han utilizado Sistema de
de Identificacion CL@VE Identificacion CERTIFICADO DIGITAL

cl@ve || ovtofirm@

Firma con Cl@ve Firma Firma con certificado local
Utilice un certificado de firma Utilice un certificado
de Cl@ve o realice su instalado en el almacén de
solicitud si no dispone de él. claves de su navegador o

alojado en tarjeta inteligente

( Acceder » ) ( Acceder p )
) e e
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